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Kiln

ST.ALTFRID

I. Struktur der Einrichtung

1.1 Vorwort

Liebe Eltern,

die ersten Lebensjahre des Kindes sind die wichtigsten. In ihnen wird das
Fundament fur viele Fertigkeiten und Kompetenzen gelegt. Die Kinder
entdecken die Welt und lernen diese immer besser zu verstehen. Sie erfahren,
was es bedeutet, geliebt zu werden und selber zu lieben, sowie anderen zu
vertrauen.

Sie haben sich fir unsere Einrichtung entschieden und wir danken lhnen flr
das entgegengebrachte Vertrauen. Wir, d.h. das gesamte Team und der KiTa
Zweckverband als Trager dieser Einrichtung, wissen auch um die
Verantwortung, die wir damit Gbernehmen, wenn Sie uns lhr Kind in dieser
entscheidenden Phase seines Lebens anvertrauen.

Bitte lesen Sie unsere Konzeption bis zum Schluss durch. Wir sind uns
bewusst, dass unsere Konzeption auch weiterhin grol3es
Entwicklungspotenzial enthalt und so in den kommenden Jahren offen bleiben
wird flr Veranderungen beziglich der Bedlrfnisse der Kinder und unserer
Gesellschatft, in der sie leben.

Gemeinsam wollen wir diese Konzeption mit unseren Kindern und deren
Eltern leben und stetig weiterentwickeln.

lhr KiTa-Team St. Altfrid

»,Man sieht nur mit dem Herzen gut.
Das Wesentliche ist fur die Augen unsichtbar!*

A. de Saint- Exupéry



1.2 Leitbild des Tragers

Wir sind...

Der Zweckverband Katholische Einrichtung fir Kinder im Bistum Essen, kurz
KiTa Zweckverband, ist einer der gréBten freien Trager von
Kindertageseinrichtungen in Deutschland mit Sitz in Essen. In insgesamt 240
Einrichtungen in den Stadten, Kommunen und Kreisen des Bistums Essen
bietet er rund 16.000 Platze fur Kinder im Alter von sechs Monaten bis zum
Schuleintritt an.

Der KiTa Zweckverband erfiillt einen 6éffentlichen und einen kirchlichen Auftrag
und dient der nachhaltigen Unterstitzung von Familien und dem Wohl der
Kinder.

Wir stehen fiir...

Unser Blick auf Kinder geht davon aus, dass Gott jeden Menschen
vorbehaltlos annimmt, ihm eine unverwechselbare Wirde schenkt und ,Ja“ zu
ihm sagt, so wie er ist. Jesus nimmt Kinder ausdrtcklich in Schutz, wendet
sich ihnen liebevoll zu und segnet sie. Sein Beispiel zeigt, wie das Leben in
der Einheit von Gottes- und Nachstenliebe gelingt. An seiner Botschaft
orientieren wir uns. Familien in ihren vielféltigen Formen gehéren zu den
wichtigsten Institutionen unserer Gesellschaft. Sie haben einen Anspruch auf
Anerkennung, Férderung und Unterstiitzung.

Unverzichtbar sind fiir uns...

...Erziehung und Bildung

Unsere Einrichtungen verfolgen das Ziel, jedem Kind gerecht zu werden, es in
seiner individuellen Identitats- und Personlichkeitsentwicklung zu begleiten,
ihm einen gestalteten Lebens- und Lernraum zu bieten, indem es
intellektuelle, emotionale, musische und religidse Anregungen findet, sich
angenommen weil3, sich wohlfihlt und Gemeinschaft erfahrt.

...Erziehungspartnerschaft

FOr uns ist die partnerschaftliche und wertschatzende Kooperation mit den
Eltern bzw. Erziehungsberechtigten die Voraussetzung flr eine gute
padagogische Arbeit.

...katholischer Glaube

Unsere Einrichtungen leisten eine qualifizierte religionspadagogische Arbeit,
indem sie die Kinder durch Geschichten, Lieder, Symbole und durch die Feier
der Feste im Jahreskreis im Kirchenjahr an den Glauben heranfiihren. Die
Kinder werden ermutigt, Fragen zu stellen und eine religiése ldentitat zu
entwickeln.




...Dialog der Kulturen und Religionen

Kinder wachsen heute in einer Welt auf, die von kultureller und religibéser
Vielfalt gepragt ist. Wir bejahen diese Vielfalt und machen sie zum
Ausgangspunkt fur interkulturelle Lernprozesse und ein interreligibses
Miteinander. Ziel ist eine reflektierte, kulturelle und religiése ldentitat, aus der
die Fahigkeit erwachst, andere vorurteilsbewusst in ihrem Selbstverstéandnis
wahrzunehmen und ihnen aufgeschlossen und respektvoll zu begegnen.

...Einbindung in die Pfarrei

In den Pfarreien des Bistums Essen sind die Tageseinrichtungen fir Kinder
mit den Gemeinden und mit Kirchlichen Institutionen und Einrichtungen zu
einem Netzwerk verbunden, das sich wechselseitig bereichert.

... Verantwortung flr den Lebensraum

Unsere Tageseinrichtungen flr Kinder 6ffnen sich dem Lebensraum,
beteiligen sich aktiv an seiner Gestaltung und mischen sich insbesondere dort
ein, wo es um die Rechte von Kindern und Familien geht und wo Menschen
benachteiligt werden. Wir suchen die Kooperation mit sozialen Diensten und
Einrichtungen.

...Dienstgemeinschaften

Als Dienstgeber tragen wir eine besondere Verantwortung flr unsere
Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter. Wir unterstitzen sie in ihrer fachlichen und
persOnlichen Kompetenz durch regelmaBige und zielgerichtete Fort- und
Weiterbildungen. Dabei ist es wichtig, die christliche Spiritualitat und die
Kirchlichkeit als Dimension der personlichen Identitat und unverzichtbare
Grundlage des beruflichen Handelns kontinuierlich zu férdern. Wir engagieren
uns in der Ausbildung von Erzieherinnen und Erziehern.

...Qualitat

Qualitatsentwicklung betrachten wir als Chance fir ein hohes MaB an
Professionalitdt. So legen wir Wert darauf, Veranderungsprozesse aktiv zu
gestalten und zu steuern. Die Grundlage fir die Qualitatsentwicklung ist das
Gutesiegel des Bundesverbandes fir katholische Tageseinrichtungen fir
Kinder (KTK) und das Qualitatshandbuch des KiTa Zweckverbandes.



1.3 Geschichte der Tageseinrichtung

Unsere Einrichtung wurde im Jahr 1972 in der damaligen Tragerschaft der
Kirchengemeinde St. Altfrid erbaut. Sie ist eine von insgesamt 7 KiTas
innerhalb der Pfarrei St. Laurentius. Innerhalb der Gemeinde gehért die KiTa
zu St. Antonius.

1.4 Umfeld- Sozialstruktur

Die KiTa liegt in Freisenbruch, einem auch landlich gelegenen Stadtteil und
wirkt zum gréBten Teil gepflegt. Mehrfamilienhduser und 1-2 Familienhduser
pragen hauptsachlich das Gesamtbild des Stadtteils. Neben den 6ffentlichen
Spielplatzen sind auch Wiesen und Walder rasch zu erreichen. Durch ein
gutes StraBennetz sind auch angrenzende Stadte schnell zu erreichen. Auch
die offentlichen Verkehrsmittel versprechen eine gute Anbindung an die
Umgebung. Im Einzugsbereich der KiTa liegen zwei Grundschulen. Zum einen
die stadtische und zum anderen die stadtisch-katholische Schule. Auch
andere KiTas (unterschiedliche Trager), sowie Kindertagespflegestellen sind
vorhanden und sind alle fuBBlaufig zu erreichen.

Zur Ortschaft gehdren einige wenige Geschafte (Supermarkt, Blumenladen,
Friseure), sowie Handwerksbetriebe und ein reges Vereinsleben. Dartber
hinaus gibt es auch ein paar Restaurants und Kneipen. Momentan befinden
sich aber auch viele Ladenlokale im Leerstand.

1.5 Lebenssituation der Kinder in Familie und Wohnungsumgebung

Freisenbruch wird im Westen durch Steele, wo auch das né&chste
Mittelzentrum liegt, im Norden durch Leithe, im Osten durch Wattenscheid und
im SUden durch Horst begrenzt.

Freisenbruch ist Uberwiegend gepragt von Wohnbebauung. In Freisenbruch
leben ca. 16000 Einwohner. Viele Familien kommen aus den
unterschiedlichsten  Berufsgruppen. Es sind ebenfalls verschiedene
Nationalitdten vorhanden, im Stadtteil aber auch in dieser KiTa vertreten.

1.6 Vorstellung der Einrichtung

1.6.1 Angaben zum Trager

Die kath. Kindertageseinrichtung St. Altfrid in Essen — Steele - Freisenbruch ist
eine Einrichtung in Tragerschaft des KiTa Zweckverbandes im Bistum Essen.
Der KiTa Zweckverband ist eine Korperschaft des o6ffentlichen Rechts und
nach § 75 SGB VIl anerkannter Trager der freien Jugendhilfe.

KiTa Zweckverband im Bistum Essen
Postfach 104351
45043 Essen



Gebietsleitung fir die KiTas der Pfarrei St. Laurentius ist Frau Melanie Nickel.

1.6.2 Raumangebot

Die KiTa liegt direkt an der Kirche, welche seit 2020 nicht mehr aktiv genutzt
wird. Unsere Einrichtung verflgt UOber zwei Gruppenrdume, einem
Mehrzweckraum, einem Personalraum, einer Klche, einer groBBen Halle,
Sanitarraume und Wirtschaftsrdume. Ein Ubersichtliches AuBengeldande mit
Schaukeln, einem Klettergeriist, Hochbeeten, einem Bauwagen, einer
Matschbahn und Sandkasten sind wichtige Bestandteile unserer
padagogischen Arbeit.

Die Gruppenraume sind durch eine Zwischentlr direkt miteinander verbunden.
In den Freispielphasen kdnnen von den Kindern folgende R&ume
selbststandig zum Spiel genutzt werden:

AuBengelande

Mehrzweckraum

Barengruppe

Schmetterlingsgruppe

Halle

In diesen Raumen haben die Kinder die Mdglichkeit, sich an den Lerninseln
auszuprobieren. (s. Seite 19)

Durch das Anbringen des eigenen Fotos an unserer ,Anmeldetafel
ermdéglichen wir den Kindern die selbststdndige Wahl ihres Spielbereichs.

1.6.3 Betreuungsangebot

In unserer KiTa werden aktuell 46 Kinder in zwei Gruppen betreut, in der
Gruppenform Typ Il Kinder von 3-6 Jahren.

1.6.4 Offnungszeiten

Die Eltern haben die Mdglichkeit das Betreuungsangebot selbst auszusuchen
und dieses wie folgt zu buchen:

25 Stunden: 7:15-12:15 Uhr oder 7.30-12.30 Uhr

35 Stunden (Blockplatz): 6:45- 13:45 Uhr, 7.00-14.00 Uhr oder 7.30-14.30 Uhr
35 Stunden (geteilt): 7.30-12.30 Uhr und 14.00-16.00 Uhr

45 Stunden: 6.45-16.00 Uhr

Die KiTa hat Mo- Fr von 6.45-16.00 Uhr gedffnet.

1.6.5 SchlieBungszeiten

Unsere festen SchlieBungstage sind drei Wochen in den Sommerferien, sowie
zwischen Weihnachten und Neujahr, vier Klausurtage und ein Teamtag
innerhalb des KiTa-Jahres.



1.6.6 Aufnahmeverfahren

Kinder, die bis Ende Oktober in dem jeweiligen Jahr das 3. Lebensjahr
erreichen, kdnnen in unserer KiTa aufgenommen werden. Dem zu Grunde
liegen jedoch noch die Aufnahmekriterien. Diese Kriterien werden immer zum
neuen KiTa-Jdahr mit dem Rat der Einrichtung besprochen und festgelegt.

1.6.7 Elternbeitrage

Die Elternbeitrdge werden aufgrund einer Satzung der Stadt Essen erhoben.
Beitragszeitraum ist das KiTa-Jahr (01.08-31.07. des Folgejahres).
SchlieBzeiten berlhren die Beitragspflicht nicht. Genaueres kann man auf der
Internetseite der Stadt Essen wunter dem Stichwort Jugendamt-
Kindergartenbeitrdge  nachlesen.



Il. Bildungs- und Erziehungsauftrag

2.1 Bild vom Kind

Kinder gestalten von Beginn ihres Lebens an, ihre Entwicklung aktiv mit.
Ausgerichtet auf Selbstbestimmung und Selbststéandigkeit bringt jedes Kind
seine eigenen individuellen Fragen an sein Umfeld mit. Diese gilt es im
Rahmen seiner persénlichen Entwicklung méglichst klar und umfassend zu
beantworten. Wir respektieren jedes Kind als einzigartige Persénlichkeit, die
wir wertschatzen und in seiner Individualitat starken. In unserer KiTa soll sich
jedes Kind als Person angenommen und sich in der Gruppe und in der
gesamten Einrichtung wohl flhlen. Durch einfihlsame Zuwendung und
reflektierende Beobachtung wollen wir seine kindliche Entwicklung
unterstitzend begleiten. Alle Beteiligten kdénnen Lehrende sowie auch
Lernende sein. Ausgestattet mit Neugier und Kompetenzen kdnnen Kinder in
Eigenaktivitat, alleine oder in kleinen Gruppen ihre Umwelt erobern, in
verschiedenen Bereichen Erfahrungen sammeln und Wissen aneignen. Die
Grundlage hierfir bildet eine Atmosphare, in der die Kinder sich wohl und
geborgen flhlen. Deshalb steht fir uns der Aufbau einer vertrauensvollen
Beziehung zueinander an erster Stelle. Dazu gehdrt es, zuzuhdren, Geflihlen
mit Respekt zu begegnen, bei Meinungsverschiedenheiten gemeinsam
Lésungen zu finden und den Kindern die Méglichkeit der Mitsprache und
Mitgestaltung zu geben. Absprachen zu klaren Regeln und Grenzen sind
dabei wichtige Voraussetzungen.

KINDERRECHTE

Kind sein!

I ntegration/ Inklusion!

T eilhabe am sozialen Leben!

A chtung der Wiirde und des Privatlebens!

d&dy
S chutz vor Gewalt!
T op Fit sein! (Jedes Kind soll gesund aufwachsen und hat ein Recht auf gute
Erndhrung und Bewegung)
A ntworten bekommen - Fragen durfen!
L ernen = Entwicklung!
T oleranz!
F reispiel!
R espektvoller Umgang miteinander!
I ndividualitat!
D emokratie!
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2.2 Handlungsleitende Prinzipien und methodische Ansatze

Zur Erlangung wichtiger kognitiver und sozialer Kompetenzen werden die
elementaren Grundlagen im Kleinkindalter gelegt. Bildung meint aber mehr als
nur Aneignung von Wissen. Es vereint die umfassende Férderung der
Persdnlichkeit der Kinder. Wir unterstitzen die Kinder in ihrer Fahigkeit, die
Welt differenziert wahrzunehmen und mitzugestalten. Die Grundlage unserer
Arbeit und unseres Handelns finden wir in der christlichen Botschaft. Sie gibt
uns Orientierung und spiegelt sich im Respekt vor den Menschen und der
Schoépfung wieder.

2.3 Teamarbeit

Uns als Team ist der regelméaBige Austausch untereinander sehr wichtig.
Durch die gruppentbergreifende Arbeit treten wir mit allen Kindern der
Einrichtung in Kontakt, daher ist es wichtig Uber den jeweiligen
Entwicklungsstand der einzelnen Kinder informiert zu sein. Es finden
wochentlich Teamgesprache, sowie viermal jahrlich ein Klausurtag statt. Zu
den Teamsitzungen gehoren selbstverstandlich auch die gesamte Planung der
padagogischen Arbeit und deren Reflexion. Weiterhin werden organisatorische
Angelegenheiten (Feste, Elternsprechtage, Ausflliige etc.) geplant.

Wir sind nicht nur bestrebt die Entwicklung der Kinder zu férdern, sondern
auch unsere padagogischen Fahigkeiten zu erweitern. Aus diesem Grund
besuchen alle Mitarbeitenden regelmafig zu den unterschiedlichsten Themen
Fortbildungen, die auch immer wieder im Team reflektiert und ausgetauscht
werden. Eine harmonische und freundliche Atmosphére, sowohl im Team als
auch im Umgang mit den Kindern und Eltern ist fir uns von gro3er Bedeutung.
Da wir der Uberzeugung sind, dass sich unsere Motivation und Freude an der
Arbeit auf die Kinder und die Gemeinschaft und somit auf das Gesamtklima
der Einrichtung Ubertragt.

Um sich bestmdglich entwickeln zu konnen, benétigt ein Kind sensibel
wahrnehmende Bezugspersonen, die seine Entwicklungsmdglichkeiten
erkennen und entsprechende Freirdume und Materialien zum Lernen
bereitstellen. In unserer Einrichtung haben sich dieses zum Ziel gesetzt:

1 Leitung

1 Stellvertretende Leitung

3 Fachkrafte

3 Erganzungskrafte

1 Hauswirtschaftskraft/ Alltagshelferin
2 Auszubildende

1 Inklusionsassistenz

11



2.4 Die Bedeutung des Spiels

2.4.1 Bedeutung des Spiels

Die ureigene Ausdrucksform und das zentrale Mittel eines Kindes, sich seine
Welt anzueignen, ist das Spiel. Das Spiel ist eine selbstbestimmte Tatigkeit
des Kindes, in der es seine Lebenswirklichkeit konstruiert und rekonstruiert. Im
Spiel kann das Kind seine aktuellen Erfahrungen mit Hilfe der Phantasie so
ausleben, dass es an seine bisherigen Erfahrungen anknipfen kann. Um das
Lernen durch das Spiel zu vertiefen, bietet unsere KiTa verschiedene
,Lerninseln“ an, die sich an den 10 Bildungsbereichen (Kibiz) orientieren.

2.4.2 Freispiel

Die wichtigste Zeit des Tages ist die Freispielphase. Sie gibt dem Kind die
Gelegenheit, sich zu entscheiden und das Spiel nach eigenem Interesse und
eigener Neigung zu gestalten.

Freispiel hei3t freies Wé&hlen von Spielhandlung,- verlauf, -partner, -dauer,
-material und Art und Ort des Spiels.

2.4.3 Spielbereiche

Bei uns gibt es jeden Spielbereich nur einmal. Dadurch wird noch mal unser
gruppentbergreifendes Konzept deutlich.

In der Baren- und Schmetterlingsgruppe befinden sich: der Rollenspielbereich,
Lerninseln zum Bildungsbereich Elektrik, Medien, Sprache, Geflhle,
Konstruktion, Werken, Mathematik, Physik und Natur.

In der Halle findet man den Bereich Kérper Gesundheit und Erndhrung, den
Kreativbereich, den Herzensort und eine Bulcherei mit regelmaBig
wechselnden Spielmaterialien, die sich an den Interessen der Kinder anlehnt.
Die Kinder haben die Maoglichkeit im Bewegungsraum, sowie im
AuBengelande ihre motorischen Fahigkeiten zu entfalten.

2.4.4 AuBengelande

Unser AuBenbereich umfasst das gesamte Grundstlick. Es gibt einen
Sandkasten mit einem groBBen Klettergerlst, einen Bauwagen, Hochbeete, ein
Holzpferd und eine Matschbahn. Zwei Schaukeln laden die Kinder ebenfalls
zum Spiel ein. Im hinteren Bereich befinden sich Autoreifen, die zum
Verweilen sowie zur Bewegung anregen. Die Kinder nutzen das
AuBengeldande taglich. Dabei durfen Kleingruppen eigenstandig das
AuBengeldnde erforschen. Zu den Spielgerdten stehen den Kindern
verschiedene Spiel- und Bewegungsmaterialien zur Verfligung.
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2.5 Religionspadagogische Arbeit

Unsere Einrichtung leistet religionspadagogische Arbeit, indem sie die Kinder
durch Geschichten, Lieder, Symbole und durch die Feiern der Feste im
Kirchenjahr an den Glauben heranfiihrt. Christliche Feste und Feiern im
Jahreskreis zu gestalten ist fester Bestandteil unserer padagogischen Arbeit.
Die Kinder werden ermutigt, Fragen zu stellen und eine eigene religiose
Identitat zu entwickeln. Es ist auch ein Teil unserer ganzheitlichen und
allgemeinen Bildung. Die Grundlage unseres Handelns ist das christliche
Menschenbild. Nach christlichem Verstandnis ist die Liebe Gottes an keine
Bedingungen geknlpft. Wir nehmen die Kinder an- so wie sie sind- ungeachtet
ihrer Herkunft, ihrer evil. Behinderung/ Beeintrachtigung und der
Religionszugehdrigkeit. Es ist eines unserer Ziele, den Kindern ein Gefahl far
die Schépfung zu vermitteln und ihnen die Méglichkeit zu geben, mehr Uber
,<das Christ sein® zu erfahren.

Die Inhalte der Glaubensfeste vermitteln wir den Kindern durch:

» Das Erzahlen von biblischen Geschichten und Bilderblchern

» Das Singen religiéser Lieder

» Das Besprechen, Feiern und Vermitteln von religiosen Festen im
Kirchenjahr

* Durch Rituale

* Mit Gebeten

* Besuche vom Diakon und Gemeindereferenten

» Erkunden des Kirchenraumes unserer Pfarreikirchen

» Projektarbeit (Perlen des Glaubens)

* RegelmaBige Wortgottesdienste/ Impulse (Heilige Messen)

» Das Arbeiten mit dem Kamishibai (Erzahltheater)

» Aktionen im Herzensort (gemeinsames Beten und Gestaltung des Ortes)

» Das Arbeiten mit Legematerialien

2.6 Partizipation

Leitbild

In den Kindertageseinrichtungen des KiTa Zweckverbandes werden Formen
der Beteiligung, Mitbestimmung und Mitgestaltung der Kinder entwickelt und
im Alltag fest verankert. Wir sehen im Lernen einen Prozess, in dem die
Kinder eigenstandig aktiv werden. Wir unterstitzen Kinder in ihrer Fahigkeit,
die Welt zunehmend differenzierter wahrzunehmen, zu deuten, zu beurteilen
und mit zu gestalten.

13



Allgemein

Grundsatzlich kénnen sich die Kinder an allen Themen der KiTa beteiligen.
Unser Ziel ist es, das Kind seinem Entwicklungsstand entsprechend in
Entscheidungen mit einzubeziehen und dadurch sein Selbstvertrauen zu
starken, sowie Konfliktfahigkeit und soziale Kompetenzen zu férdern.

Uns geht es darum, den Kindern Informationen angemessen und verstandlich
zur Verfigung zu stellen. Unsere Aufgabe ist es dabei zu klaren, welche
Informationen die Kinder brauchen und wie wir sie in geeigneter Weise
vermitteln kénnen, damit die Kinder die Mdglichkeit haben, die jeweilige
Entscheidung treffen zu kénnen. Ein weiterer wichtiger Aspekt ist die
Mitwirkung bei Entscheidungen, um Kindern die Mdoglichkeit zu geben, sich
eine Meinung zu bilden und diese auch zu auBBern. Mitbestimmung wiederum
bedeutet, einen Austausch von Argumenten und Standpunkten zwischen
Kindern und Erwachsenen zu ermdglichen, um gemeinsam zu einer
tragfahigen Lésung zu gelangen. Die Kinder kénnen dabei durch ihr
Stimmrecht die Entscheidung beeinflussen. Die Umsetzung Partizipation
erfolgt u.a. durch:

» den Dialog mit den Kindern

» aufmerksames Zuhéren und Beobachten der péadagogischen
Mitarbeitenden, um passiv geaduBBerte Wiinsche/ Ideen aufzunehmen

» die Abstimmungsmaoglichkeit (z.B. Demokratiesdule, Muggelsteine...)

» die Méglichkeit, auf den kleinsten gemeinsamen Nenner zu kommen

» das Protokollieren von Entscheidungen (Gruppentagebuch)

» wo0chentliches Zusammenkommen beider Gruppen (Blitzlicht)

o taglich  wechselnde Dienste der Kinder  (Gruppenleitung,
Blumendienst...)

2.7 Arbeitsformen der Einrichtung

In unserer Einrichtung leben wir den Situationsansatz und arbeiten nach dem
offenen Konzept mit Stammgruppen, das bedeutet, dass die Kinder die
Entscheidungsfreiheit haben, sich in den unterschiedlichen Bereichen sowie
Gruppen aufzuhalten. Der regelmaBige Morgenkreis sowie das Mittagessen
finden auf Gruppenebene statt. Durch unsere Konzeption haben die Kinder die
Méglichkeit sich an verschiedenen ,Lerninseln® auszuprobieren. Diese ,Inseln®
bilden den Schwerpunkt unserer padagogischen Arbeit. Diese sind angelehnt
an die 10 Bildungsbereiche, z.B.: Mathematik, Naturwissenschaft- Technik,
Physik, Ernahrung, Bewegung....

Die jeweiligen Bereiche sind mit themenspezifischen Materialien ausgestattet
(z.B. Mikroskope, Werkzeug, Magnete...), welche immer wieder ausgetauscht
werden. In diesen Bereichen kdonnen die Kinder ihr Wissen starken und
erweitern. Da die Kinder aus eigener Initiative an den ,Lerninseln® arbeiten,
wird das Wissen weiterhin vertieft.
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2.8 Tages- und Jahresablauf

Unser Tagesablauf

06.45 - 09.00 Uhr Bring- und Freispielphase

06.45 - ca. 10.30 Uhr gleitendes Fruhstick (1mal im Monat gemeinsames
Frahstlcksbuffet)

09.00 - ca.09.30 Uhr Morgenkreis

09.30 - 11.45 Uhr Freispielphase mit verschiedenen Impulsen

11.45 - 12.15 Uhr Abschlusskreis oder Blitzlicht (Bedirfnis der Kinder wird
aufgegriffen)

12.15 - 12.30 Uhr 1. Abholphase

12.30 - 13.15 Uhr Mittagessen

13.15 - 13.30 Uhr Ruhephase

Ab 13.30 Uhr Snackangebot

Ab 13.30 Uhr 2. Abholphase

13.30 - 16.00 Uhr Freispielphase mit verschiedenen Impulsen

2.9 Essen und Gesundheitserziehung

Frihstiick

Unser Fruhstick findet in der Zeit von 6.45- ca. 10.30 Uhr statt. Die Kinder
konnen ihr eigenes Frahstlick mitbringen, zudem stellt die KiTa den Kindern
einen Gemuse- und Obstteller zur Verflgung. Einmal wdchentlich bieten wir
eine gesunde Musliauswahl an.

Als Getranke stehen den Kindern taglich Milch, Tee und Mineralwasser zur
Verflgung.

Als Besonderheit findet einmal im Monat in beiden Gruppen ein
Frihstlcksbuffet statt. An diesen Tagen haben zwei Elternteile die Mdglichkeit
teilzunehmen, hierflr hangt eine Anmeldeliste pro Gruppe aus.

Mit den Kindern wird gemeinsam und demokratisch entschieden, welche
Lebensmittel eingekauft werden und welche Kinder den Einkauf begleiten.

Mittagessen

Unser Mittagessen findet von 12.30-13.15 Uhr statt. Fir das Mittagessen ist
die Firma Apetito unser Partner und Lieferant.

Das Essen wird von unserer Hauswirtschaftskraft im Konvektomaten
zubereitet.

Bei der Auswahl der Speisen haben die Kinder ein Mitspracherecht.

In gemeinsamen Gesprachsrunden bekommen die Kinder die Méglichkeit, ihre
Winsche und Vorlieben zu &uBern. Die gesammelten I|deen werden
aufgegriffen und in den Mittagsplan eingepflegt.

Im Eingangsbereich befindet sich eine Speisetafel fir die Eltern. Zwei weitere
Tafeln (visuell und auditiv) befinden sich in der Halle im Bereich der Lerninsel
Kérper, Gesundheit und Erndhrung.

Um die Kinder weiterhin beim Mittagessen einzubinden, gibt es sogenannte
Gruppendienste.
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2.10 Gestaltung von Ubergiangen

2.10.1 Elternhaus- KiTa

Die Eingewdhnungszeit ist fir das Kind, die Eltern und die Erzieher/innen
auBerordentlich wichtig. Ob sich ein Kind in der KiTa wohlfGhlt, hangt sehr
davon ab, wie die Eingewdhnungszeit verlaufen ist. Das Kind bendtigt eine
stabile Bindung zur Bezugserzieherin/ zum Bezugserzieher haben, um sich
gut von den Eltern zu trennen.

Unser Eingewdhnungsprozess ist angelehnt an das Berliner Modell.

Die Kinder besuchen die KiTa vor Aufnahme einmal pro Woche an einem
Nachmittag. An diesen Tagen kdnnen die Kinder sowie die Eltern die KiTa und
Erzieher kennenlernen. Nach ca. 6 Wochen werden Termine zum
Vormittagsbesuch mit den Eltern ausgemacht. Bei diesen Besuchen kann
eventuell auch der erste Trennungsversuch stattfinden. Diese woéchentlichen
Besuche finden bis zur offiziellen Aufnahme statt. Ab diesem Zeitpunkt
besucht das Kind die KiTa taglich. Die Bedirfnisse der Kinder stehen weiterhin
im Vordergrund, sodass der regelmaBige Austausch zwischen Eltern und KiTa
individuelle Absprachen ermoglichen.

2.10.2 KiTa- Schule

,ochlauer Fuchs“ nennen wir das KiTa-Kind in seinem letzten Jahr vor der
Schule.

Im letzten KiTa-dahr ermdglichen wir den zukinftigen Schulkindern durch
unseren regelmaBigen ,Schlauen Fuchs Treff* besondere Aktivitdten, bei
deren Auswahl die Kinder ein Mitspracherecht haben. Die Projekte und
padagogischen Angebote bieten in einer altershomogenen Gruppe einen
schonenden und behutsamen Ubergang in den Schulalltag.

Durch altersgemafBe Angebote, unter Bericksichtigung des personlichen
Entwicklungsstandes und der Besonderheit jedes Kindes, férdern wir gezielt
Fahigkeiten im kognitiven Bereich, auf motorischem Gebiet und auch im
sozial- emotionalen Bereich.

Diese Lernaktivitaten bieten wir ganzheitlich, vielseitig und mit allen Sinnen
erlebbar an, um den Kindern einen guten Start in die Schule zu ermdéglichen.
Um in den gréBeren Aktionskreis weiter hinein wachsen zu kbnnen, erkunden
wir das weitere Umfeld.

Wir besuchen unterschiedliche Einrichtungen in der Stadt Essen.

Auf diesem Weg werden die Kinder auch mit der Nutzung der &ffentlichen
Verkehrsmittel und dem StraBenverkehr vertraut.
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2.11 Besondere Angebote

Feste/ Feiern

Im Laufe des KiTa- Jahres finden viele unterschiedliche Veranstaltungen und
Feste statt. Genaue Termine erhalten sie in der ElternApp.

Ein groBBes Ereignis sind unsere heiligen Messen, die wir mit den Kindern
gestalten. Im Juni eréffnen unsere Kinder das Gemeindefest in St. Antonius,
an dem wir auch mit Spielen und einem Waffelstand teilnehmen.

Im November findet unser St. Martinsfest statt. Das St. Martinsfest findet far
die Kinder auf dem KiTa-Gelande statt. Zeitgleich bietet der Férderverein fur
die Eltern ein gemutliches Beisammensein an.

Ein weiteres religibses Fest ist unsere Nikolausfeier. Hier bekommen die
Kinder Besuch vom Bischof Nikolaus. Auf Gruppenebene klingt das Fest
gemdutlich aus.

Weitere Feste wie Karneval, Aschermittwoch, Ostern, Fronleichnam,
Pfingsten, Erntedank, sowie der Abschlussgottesdienst der Schlauen Flichse
werden in verschiedenen Gottesdiensten oder Impulsen gestaltet, thematisiert
und gefeiert.
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Das Geburtstagskind wird an einem besonderen Tag auf Gruppenebene im
Kreis mit Spielen und Liedern gefeiert. Es wird an diesem Tag besonders in

den Mittelpunkt gestellt.
Situationsorientiert finden Uber das ganze Jahr hinweg Ausflige und Aktionen

Ausfluge/Aktionen
mit den Kindern statt.

Geburtstage
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2.12 Integration/Inklusion

Das Wort Integration kommt aus dem Ilateinischen und bedeutet
wiederherstellen, erganzen, ein Ganzes ausmachen.

Wenn wir diese Wortbedeutung zur Erklarung des Begriffes Integration
anwenden, kdénnen wir sagen, dass wir durch Integration etwas Ganzes
herzustellen versuchen. Das Wort ,Inklusion kommt von dem lateinischen
Verb includere® = ,einschlieBen®, ,einbeziehen®* und bedeutet die
Anerkennung und Wertschatzung von Unterschiedlichkeit in Bildung und
Erziehung.

Ziel der integrativen sowie inklusiven Erziehung ist es, optimale
Entwicklungsbedingungen und Lernmdéglichkeiten fir alle Kinder zu schaffen,
sowohl fir Kinder mit und ohne erhéhtem Fdérderbedarf (geistige und
korperliche Behinderung/Beeintrachtigung).

Einige Kinder unserer Einrichtung haben eine andere Staatsangehdrigkeit
und/oder wachsen bilingual auf. Das bedeutet, dass die Kinder in ihrem
familiaren Umfeld die dort gangige Muttersprache verwenden und im KiTa-
Umfeld, so wie sie zunehmend der deutschen Sprache méchtig werden, diese
sprechen.

Wichtig im Rahmen unserer Inklusions/Integrationsarbeit ist die Kooperation
zwischen Eltern, Therapeuten und KiTa. Ein selbstverstandlicher Umgang
miteinander ist eine Bereicherung flr alle Beteiligten und bietet gleichzeitig die
Chance, ,Behinderungen* als etwas Alltagliches im Sinne von ,anders sein® zu
erleben.

Wir arbeiten nach dem BTHG= Bildung-und Teilhabe-Gesetz. Bildung und
Teilhabe bedeutet das Einbezogensein in eine Lebenssituation. Teilhabe
bezeichnet die Moglichkeit, Fahigkeiten und Verantwortungen, in der
Gesellschaft in der man lebt, mitzugestalten. Das BTHG arbeitet
ressourcenorientiert, d.h. die Fachkrafte der KiTa orientieren sich an den
Starken und Ressourcen des Kindes, um es zu férdern!

Jedes Kind soll mit seiner individuellen Persénlichkeit, seinen Starken und
Schwéachen, seiner kulturellen, nationalen, sozialen, religiésen sowie seiner
gesundheitlichen und individuellen Situation WILLKOMMEN gehei3en werden.
Kein Kind muss beflrrchten ausgeschlossen zu werden.

(Ainscow u. Booth u. Dyson 2006)

EXKLUSION SEPARATION INTEGRATION INKLUSION

© 2013 Markan Indlekofer, Sozialverband VK Bayern e. V.



2.13 Bildungsauftrag der Tageseinrichtung

Das Leitziel einer Bildung von Anfang an ist die gesellschaftliche Teilhabe.
Ausgangspunkt sind immer die Starken und die individuellen Ressourcen
eines Kindes. Gemeinsame Bildung, Erziehung und Betreuung aller Kinder
wird mit individueller Fo6rderung und Hilfe verbunden, damit die
Persdnlichkeitsentwicklung des Kindes starkenorientiert bestmdglich geférdert
werden kann. Zu unserer Arbeit gehort die Berlcksichtigung der 10
Bildungsbereiche, die wir durch ,Lerninseln“ hervorheben.

Bewegung
Bewegung ist fir Kinder ein elementares Bedirfnis und eine wichtige

Voraussetzung fOr die korperliche, geistige und soziale Entwicklung. Wir
stellen den Kindern Raume, Anreize und Materialien zur Verfligung, um
diesem naturlichen Bewegungsdrang nachkommen zu konnen. In unserer
KiTa'rEben'q]i.g Kinder die Moglichkeit, dieses in folgenden Bereichen zu tun:

» Bewegen und Klettern im Auf3engelande
» Freies Spielen und Bewegen im Mehrzweckraum

Korper, Gesundheit und Erndhrung

An dieser Lerninsel kénnen die Kinder ihre taktile Wahrnehmung erleben und
schulen. Dabei spliren sie sich selbst und ihren Korper. Durch
unterschiedliche Materialien wir.gl dieses Erleben nochmals intensiviert.

i, | : L - 1 |

Themen wie:

* Hygieneerziehung

» Sauberkeitserziehung
» Gesunde Erndhrung
» Sinneserfahrungen

erleben die Kinder in unserem Alltag.
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Sprache und Kommunikation
FOr uns ist es selbstverstandlich, haufig und viel mit den Kindern zu sprechen
und zu kommunizieren, wir verwenden keine verniedlichte Sprache. Dieses
begleitet uns durch den ganzen Tag. Uns ist klar, dass wir auch im
Sprachverhalten Vorbild sind und deshalb ist es uns sehr wichtig, den Kindern
zuzuhdéren und sie aussprechen zu lassen. Diese Bedingungen sind die
besten Voraussetzungen zur Sprachférderung.
Impulse mit verschiedenen Handpuppen (z.B. Konrad und Rita, Das kleine
Wir) dienen den Kindern als basales Fundament im Bereich Syntax, aber auch
der integrierten Foérderung von Bewegung, Sprache und Literacy
(Alphabetisierung). In unserer Blcherei haben die Kinder die Moglichkeit
unterschiedliche Puzzle und Gesellschaftsspiele auszuprobieren. Durch die
Spiele werden die Kinder zum Sprechen angeregt.
] =¥ _ 4 %
o o
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Soziale, kulturelle und interkulturelle Bildung

In unserer KiTa kénnen die Kinder Freundschaft und Gemeinschaft erleben.
Sie haben die Mdglichkeit, mit ihnren Freunden zu spielen, alleine oder in einer
gréBeren Gruppe. Das Konzept Kindergarten Plus ermdglicht den Kindern mit
Hilfe von den Handpuppen Tim und Tula ihr Selbstbewusstsein zu stérken und
Uber ihre Geflhle zu sprechen.

Musisch-asthetische Bildung

Dies bedeutet in erster Linie, die Mdglichkeit zu haben, Wahrnehmung in
Ausdrucksformen umzusetzen. Die Kinder sollen dabei unterstitzt werden,
ihnre Gedanken und Gefilihle sowie ihre Auseinandersetzung mit der Umwelt
auszudricken. Sie brauchen unsere Begleitung, um musisch-asthetische
Ausdrucksformen zu finden.

Weiterhin werden die Kinder in ihrer Feinmotorik geschult. Durch verschiedene
Impulse wird dieses geférdert und intensiviert. Im Kreativbereich haben die
Kinder zusétzlich die Méglichkeit vielféltige Erfahrungen mit unterschiedlichen
Materialien zu sammeln. An der Lerninsel Musik kénnen sie die
unterschiedlichen Instrumente ausprobieren und sich an verschiedene Klange
herantasten.
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Religion und Ethik

Da wir eine katholische Einrichtung sind, orientieren wir uns an den
Wertvorstellungen der katholischen Kirche. Unser padagogischer Auftrag
versteht sich  nicht nur in der Vermittlung des Bildungs- und
Orientierungsplans, sondern wir legen bei der Begleitung der uns anvertrauten
Kindern sehr viel Wert auf die Vermittlung christlicher Werte. Weiterhin
integrieren wir die verschiedenen Weltreligionen in unsere péadagogische
Arbeit.

Unser Impuls zu Perlen des Glaubens (Angebot fir die Vorschulkinder) dient
der Kompetenzerweiterung und Festigung in den Teilbereichen der
Lebenswelten KiTa und der persénlichen Welt in Bezug auf den christlichen
Glauben. Ein weiterer Impuls ist unsere ,Herzensstunde®, die sich an den
Interessen der Kinder orientiert. Auch unser Herzensort, der sich zentral in
unserer Eingangshalle befindet, kénnen die Kinder eigenstandig nutzen. Somit
haben sie einen Rlckzugsort um mit Gott und Jesus in Kontakt zu treten.

Naturwissenschaftlich- technische Bildung

Kinder sind Forscher, Entdecker und Erfinder!

Sie machen in der KiTa umfangreiche Erfahrungen mit der Natur (Stadt-,
Land-, Wald-Tage), sie erleben das Séen, Wachsen, Leben. Sie erfahren, was
Pflanzen zum Leben brauchen. Sie erforschen das AuBengeldnde und
entdecken auch dort unterschiedliche Untergrinde und Materialien. Auch in
unserem Innenbereich ermdglichen wir den Kindern durch die Lerninseln
.Natur®, |Elektrik“, ,Werken“ verschiedene Erfahrungen in diesen Bereichen zu

machen.
— L‘llrﬁ

Eine weitere Lerninsel die in den Bildungsbereich Naturwissenschaft und
Technik gehort, ist die Lerninsel ,Physik®. Dort stehen den Kindern die
verschiedensten Materialien zur Verflgung.
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Mathematische Bildung

Kinder machen schon im frihen KiTa-Alltag Erfahrungen mit Mathematik.
Uberall begegnen uns Zahlen. Die Kinder lernen tagtaglich den Umgang mit
diesen. Sei es beim Wodrfelspiel, beim Stapeln von Bauklétzen, bei
Kreisspielen, in Blchern usw. Auch im mathematischen Bereich dient eine
Lerninsel dazu, dass die Kinder sich selbststandig mit dem Bereich der
Mathematik vertraut machen.

. i -

Okologische Bildung

Durch eine ganzheitliche Bildung mit allen Sinnen, durch eigenes Naturerleben
und eigene Naturerfahrungen wollen wir dazu beitragen, Freude und
Verantwortungsbewusstsein fur Natur und Umwelt bei den uns anvertrauten
Kindern zu wecken. Wir legen ein groBes Augenmerk auf die Mulltrennung
und ressourcensparenden Umgang mit Materialien in unserer KiTa.

Durch unsere eigenen Hochbeete haben die Kinder die Mdglichkeit Gemiise
und Obst anzupflanzen, dieses zu pflegen und zu ernten.

Medien
In unserer KiTa kommen die Kinder mit unterschiedlichen Medien in Kontakt,
z.B. mit Bilderblchern, digitalen Medien und Handpuppen

Anhand dieser 10 Bildungsbereiche werden Dokumentationen der Kinder
erstellt.
Die Kinder lernen Verantwortung fir ihr eigenes Handeln zu Gbernehmen und
werden angeregt, daraus Erfahrungen zu sammeln.
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2.14 Alltagsintegrierte Sprachforderung

Die Sprache ist das wichtigste Verstandigungsmittel zwischen den Menschen.
Die Sprachentwicklung steht im engen Zusammenhang mit Wahrnehmung,
Bewegung, Denkfahigkeit und emotionalem Wohlbefinden.

Mit alltagsintegrierter Sprachbildung wird ein bestimmtes Grundverstandnis
sprachlicher Forderung und Begleitung von Kindern in der KiTa bezeichnet,
dass durch folgende Merkmale gekennzeichnet ist:

Die Bildungsarbeit erfolgt an vertrauten Orten und ist eingebunden in die
alltagliche padagogische Arbeit.

Dabei werden sowohl die bestehenden sozialen Beziehungen als auch die
raumlichen und materiellen Bedingungen zur Anregung genutzt.

2.15 Kinderschutz

In unserer Einrichtung handeln wir nach den Anséatzen des Institutionellen
Schutzkonzepts. Auch ein Sexualpadagogisches Konzept wurde erarbeitet (s.
Anhang).
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lll. Zusammenarbeit

3.1 Zusammenarbeit mit Eltern

Die Arbeit mit den Eltern sowie dem Elternbeirat sehen wir als eine
Erziehungspartnerschaft. Der stetige Austausch ist essentiell, denn nur so
erfahren wir persénliche Wesenszlige, die ohne die Kooperation verborgen
bleiben wirden. Kommunikation ist keine Einbahnstral3e, sie funktioniert nur in
beide Richtungen. Es ist uns ein Anliegen, dass die Eltern uns als
Ansprechpartner ansehen und bei Problemen zu jeder Zeit auf uns zu
kommen konnen. Die Elternmeinung ist sehr wichtig!!

Besonders hervorzuheben ist die Zusammenarbeit mit dem Elternbeirat.
Hierdurch kdénnen Kritik und Anregungen aus der Elternschaft an uns
herangetragen werden. Auch die Arbeit mit dem Forderverein ist uns wichtig.
Gerne ermdglichen wir auch einen Einblick (durch Hospitationen) in unseren
KiTa-Alltag.

Bei jahrlich stattfindenden Elternsprechtagen bekommen die Eltern die
Moglichkeit, zusatzlich zu den Tar- und Angelgesprachen, den
Entwicklungsstand ihres Kindes zu erfahren. )

Die Eltern kénnen sich anonym bei Problemen, Sorgen, Angste, Ideen und
Anregungen aber auch Kritik, an unseren ,Kritik, Winsche, Lob Kasten® zu
wenden.

Weiterhin hat die Zusammenarbeit mit den Eltern eine gro3e Bedeutung bei
der Gestaltung von Messen, Feiern, Ausfligen. Die Eltern haben die
Moglichkeit, sich mit eigenen Ideen einzubringen und dabei unsere
Raumlichkeiten zu nutzen.

AbschlieBend ist zu erwahnen: Eine lebendige, farbenfrohe und freundliche
Atmosphére entsteht nur dann, wenn ALLE mit Herz und Leidenschaft bei
Festen und Gottesdiensten... mithelfen!

3.2 Zusammenarbeit mit dem Trager

Der Trager unserer Einrichtung ist der KiTa- Zweckverband im Bistum Essen.
Alle anfallenden Verwaltungsaufgaben werden von dem Trager und der KiTa-
Leitung geregelt. Dadurch findet ein stédndiger Austausch zwischen KiTa und
Trager statt. In regelmaBig stattfindenden Treffen zwischen der KiTa und der
Gebietsleitung werden interne Angelegenheiten besprochen.

Des Weiteren unterstltzt der Trager seinerseits die Einrichtung dadurch, dass
er ein unterstlitzender Kooperationspartner gegentber anderen Institutionen
ist.

AuBerdem fordert er Fortbildungen der Mitarbeitenden.
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3.3 Zusammenarbeit mit der Gemeinde / Pfarrei

Das Pastoralteam ist als Gremium der Pfarrei fiir die Anliegen unserer
Einrichtung zustandig. Abwechselnd besuchen uns Personen aus diesem
Team und begleitet uns bei den Kirchbesuchen oder den Festen in unserer
KiTa. Durch verschiedene Aktionen gestalten auch die Eltern das
Gemeindeleben mit.

Eine weitere enge Zusammenarbeit findet mit dem Kuratorium statt. Das
Kuratorium, ein &értliches Gremium unseres Tragers in der Pfarrgemeinde, hat
die Aufgabe, Kontakte zwischen Pfarrei und der Elternschaft der Einrichtung
zu pflegen und die pastorale Arbeit zu férdern.

Gemeinde St. Antonius
Kitings Garten 3, 45279 Essen

Ansprechpartner: Diakon Herwarth Schweres

Es findet ein regelmaBiger Austausch der KiTas in der
Pfarrei statt.

Weiterhin beteiligen wir uns als KiTa am Gemeindefest
unserer Gemeinde mit Spielen, Verpflegung und Aktionen.
An weiteren Veranstaltungen der Gemeinde nehmen wir aktiv teil.

3.4 Zusammenarbeit mit der Schule

Unsere KiTa hat einen guten Kontakt zu den umliegenden Grundschulen. Die
Zusammenarbeit ist ein wichtiger Baustein in der

padagogischen Arbeit. Unsere Zusammenarbeit =

zeigt sich durch unterschiedliche, Projekte und
Aktionen. Ebenso werden
Elterninformationsnachmittage mitgeteilt und an
den Info- Wanden ausgehangen.
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3.5 Offentlichkeitsarbeit

Die Vernetzung mit den unterschiedlichen Institutionen ist ein wichtiger
Bestandteil zur Forderung der ganzheitlichen Entwicklung jedes einzelnen
Kindes.

Die Mitarbeitenden der KiTa St. Altfrid tauschen sich aus mit:

Grundschulen, Kindertagestatten der Pfarrei, sowie den umliegenden KiTas,
Arzten, Frihférderstellen und der Familienbildungsstatte.
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IV. Qualitatsmanagement

4.1 Qualitatssicherung

Leitbild

Die Qualitatssicherung ist ein zentraler Punkt unserer padagogischen Arbeit.
Wir legen Wert darauf, Verdnderungsprozesse aktiv zu gestalten und zu
steuern, um so Qualitdt unseres Tuns zu sichern. Die Ermdglichung und
Forderung der Partizipation von Kindern, Eltern und Mitarbeitenden gehdren
zu unserem Selbstverstandnis. Qualitatsentwicklung betrachten wir als
Chance flir ein hohes MaB an Professionalitdt. MaBgeblich sind fir uns die
Anforderungen an eine nachweisbare Qualitat, unser Dienst und Leistungen in
der Profil- und Konzeptentwicklung, in der padagogischen Arbeit, in der
Personalentwicklung und Fortbildung, in der Organisations- und
Verwaltungsarbeit sowie im Bereich des Finanzmanagements. Die Grundlage
fir die Qualitatsentwicklung auf der Ebene unserer Einrichtung ist das
Gutesiegel des Bundesverbandes flur Katholische Tageseinrichtungen flr
Kinder (KTK) und das Qualitdtshandbuch des KiTa Zweckverbandes. Im Jahr
2019 wurde unsere KiTa mit dem Qualitatsbrief zertifiziert.

Allgemein

Aussagen zu der Bedeutung von Qualitatsentwicklung in unserer KiTa, der
Sicherung und der Weiterentwicklung sind Bestandteil unserer Konzeption.
Wenn das Qualititsmanagement eingeflihrt ist, gibt es Aussagen

e Zur/m QM- Beauftragten

e Zum QM Handbuch

e Zum internen Audit im Team durch Teammitglieder und durch externe
Personen

» Zu Lerngeschichten

» Zur Dokumentation der Bildungsvereinbarung

* Zum Portfolio

» Zur Zufriedenheitsabfrage bei Kindern, Eltern und Mitarbeitern

» Zur Bedarfsabfrage bei Eltern

* Zum § 8a Verfahren

28



4.2 Beschwerdemanagement

Leitbild

FOr uns ist die partnerschaftliche und wertschatzende Kooperation mit den
Eltern bzw. den Erziehungsberechtigten die Voraussetzung flr eine gute
padagogische Arbeit. Wir entwickeln eine Kultur, in der Mitarbeiter/innen,
Eltern und Kinder sich gegenseitig untersttitzen, in der konstruktive Kritik als
Chance begriffen wird und in der Konflikte offen und fair ausgetragen werden
kdnnen.

Wir férdern den professionellen Austausch unter den Mitarbeitenden und
stellen sicher, dass relevante Informationen zur Verfigung stehen.

Allgemein

Treten Beschwerden/ Fehler auf oder werden solche erkannt, nutzen wir dies
als Chance zur Verbesserung.

Die Grundlage fur die Qualitatsentwicklung auf der Ebene unsere Einrichtung
ist das Gutesiegel des Bundesverbandes flir katholische Tageseinrichtungen
fir Kinder (KTK) und das Qualitatshandbuch des KiTa Zweckverbandes.

Das bedeutet flr uns, dass

» Beschwerden angenommen und dokumentiert werden

* Notwendige KorrekturmaBnahmen zielgerichtet erfolgen
* Verbesserungsvorschlage vereinbart werden

» Zeitnahe Ruckmeldungen gegeben werden.

V. Schlusswort
Wir hoffen, Ihnen liebe Eltern, mit unserer Konzeption einen Einblick in unsere

Einrichtung und unsere padagogische Arbeit gegeben zu haben, sodass wir
gemeinsam zum Wohle des Kindes handeln kénnen.
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Aufsichtsrechtliche Grundlagen — Buch und Aktenfihrung
Unterlagen Aktenfihrung:

Die folgenden Unterlagen werden im laufenden Betrieb vollstandig,
nachvollziehbar und wahrheitsgetreu (Grundsatze der ordnungsgemaien
Aktenflhrung) gefihrt und vorgehalten.®
» Padagogische Konzeption
» Konzept zum Schutz vor Gewalt (Schutzkonzept)
* Personalbdgen in KiBizWeb
* Unterlagen zu rdumlichen Voraussetzungen (Grundrisse) und deren
Instandhaltung
» Unterlagen zur Bewertung der fachlichen und persénlichen Eignung des
Personals
* Dienstplane
* Betreuungsvertrage
* Belegungspléane
» Anwesenheitslisten, bzw. Gruppentagebuch
* Notwendige Unterlagen zur medizinischen Versorgung von Kindern
« Unfallmeldungen an die Unfallversicherung
* Entwicklungs- und Bildungsdokumentation
* Aufzeichnungen zur Qualitatsentwicklung und -sicherungsmafBnahmen
entsprechend der padagogischen Konzeption
* Meldungen nach § 47 Abs. 1 Satz 1 und Satz 2 SGB VIII, einschlieBlich
entsprechender Unterlagen/ Protokolle
* Vereinbarung nach § 8a SGB VIII sowie Protokoll zu allen durchgefiihrten
Gefahrdungseinschatzungen sowie Meldungen an das 6rtlich zustandige
Jugendamt
» Dokumentation der Vorlage von schriftlichen Nachweisen vor der Aufnahme
eines Kindes bzgl. einer arztlichen Beratung zum Impfschutz des
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Kindes sowie ggf. erforderliche Meldungen an das

Gesundheitsamt (§ 34 Abs. 10a IfSG)

» Dokumentation der Vorlage von entsprechenden Nachweisen zum
Masernschutz (§ 20 Abs. 9 IfSG)

 Hygienepléane nach § 36 I1fSG

* Vorliegende Prufberichte anderer Behdérden

* Dienstanweisungen

» Dokumentation Elternmitwirkung in der Kindertageseinrichtung nach § 10
KiBiz

» Dokumentation der Pflege- und Wickelsituation sowie Flhrung eines
Verbandbuchs

Unterlagen Buchflhrung

Die folgenden Unterlagen werden im laufenden Betrieb vorgehalten.
Die Buchflhrung erfolgt richtig, klar und vollstandig (Grundsatze der
ordnungsgemafen Buchflihrung). Das Belegprinzip wird beachtet

* Lohnabrechnungen

* Unterlagen Uber Mietverhaltnisse

* Ubersicht Gber Grund- und Kapitalvermdgen

* Unterlagen Uber 6ffentliche Férderungen

* Aufzeichnungen und Biicher zu allen Einnahmen und Ausgaben,
einschlieBlich der Buchungsbelege

» Unterlagen zu den Betriebskostenbestandteilen

« Spendenbescheinigungen

» Kontoauszige

» Unterlagen gréBerer InstandhaltungsmafBnahmen

» Schriftverkehr in geschaftlichen Angelegenheiten

* Inventarlisten
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